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ประวัติการปรับปรุงเอกสาร 
 

เวอร์ชัน วันเดือนปี รายละเอียด โดย 
1.0 16 กันยายน 2560 จัดท้าครั งแรก รัชวิชา รอบจังหวัด 
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เอกสารคูม่ือการใช้งาน  
เวอร์ชัน 1.0 

หน้าท่ี 4/13 

 

1. บทน า 

โครงการปรับปรุงและพัฒนาระบบควบคุมการจัดเก็บภาษีและการขนส่งเอทานอลเพ่ือรองรับพระราชบัญญัติ 
ภาษีสรรพสามิต พ.ศ.2560 ระยะที่ 1 เป็นระบบ Web Application ที่ช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บ
ภาษี และสนับสนุนนโยบายการเพ่ิมผลการจัดเก็บภาษีอย่างถูกต้องและเป็นธรรม รวมทั งกา รใช้ข้อมูล
ประกอบการวางแผน และการตัดสินใจของผู้บริหารได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยได้ปรับปรุงระบบงานให้เป็นไป
ตามพระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ.2560 

2. ขอบเขตเนื อหาของคู่มือผู้ใช้ระบบงาน 

เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ ฉบับนี เป็นส่วนหนึ่งของรายการที่ต้องส่งมอบตามงวดงานที่ 3 โดยภายใน 
เอกสารจะแสดงฟังก์ชันและรายละเอียดขั นตอนการใช้งานของการบันทึกรับเข้าปลายทางของใบก้ากับการขน
เอทานอลแปลงสภาพ (ภส.05-06/2) ที่เจ้าหน้าที่โรงอุตสาหกรรมน ้ามันต้องด้าเนินการ  
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3. ภาพรวมของระบบ 

3.1 ข้อก าหนดเบื องต้นการใช้งานระบบ 

การเข้าใช้งานระบบควบคุมการจัดเก็บภาษีและการขนส่งส้าหรับสินค้าเอทานอลที่ปรับปรุงและพัฒนา 

เพ่ือรองรับพระราชบัญญัติ ภาษีสรรพสามิต พ.ศ.2560 ระยะที่ 1 เป็นระบบงาน Web Application โดย

ผู้ใช้งานสามารถใช้งานระบบผ่านเว็บเบราเซอร์ทั งที่อยู่บนคอมพิวเตอร์ และสมาร์ทโฟนได้ เว็บเบราเซอร์ที่

เหมาะต่อการใช้งาน ได้แก่ Google Chrome, Firefox, Internet Explorer Version 11 ขึ นไป, Safari  

3.2 กลุ่มผู้ใช้งานระบบ 

 กลุ่มผู้ใช้งานระบบ หมายถึง บุคคลหรือแหล่งอ่ืนๆ ที่กระท้ากับระบบงาน ซึ่งอาจหมายถึงบุคคล หรือ

ระบบงานก็ได้ โดยระบบควบคุมการจัดเก็บภาษีและการขนส่งส้าหรับสินค้าเอทานอลที่ปรับปรุงและพัฒนาเพ่ือ

รองรับพระราชบัญญัติ ภาษีสรรพสามิต พ.ศ.2560 ระยะที่ 1 ได้ก้าหนดกลุ่มผู้ใช้งานระบบ ดังนี  

1) ผู้ประกอบอุตสาหกรรมเอทานอล  

2) ผู้ประกอบอุตสาหกรรมน ้ามัน 

3) สรรพสามิตผู้ควบคุมโรงอุตสาหกรรมเอทานอล 

4) เจ้าพนักงานสรรพสามิต 

5) สรรพสามิตพื นที่ 

6) สรรพสามิตภาค 

7) ส้านักมาตรฐานและการจัดเก็บภาษี 1 

8) ผู้ดูแลระบบ 

3.3 สิทธิการเข้าใช้งานระบบของแต่ละกลุ่มผู้ใช้งาน 

ผู้ที่สามารถเข้าใช้งานระบบงานได้ต้องเป็น ผู้ที่ได้รับสิทธิเท่านั น โดยต้องมีรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่านเข้า
สู่ระบบงาน 

ความสัมพันธ์ระหว่างเมนูการท้างานและกลุ่มผู้ใช้งานระบบ แสดงดังนี  



  
  

เอกสารคูม่ือการใช้งาน ส้าหรบัผู้ประกอบอุตสาหกรรมน ้ามัน เวอร์ชัน 1.0 หน้า 6/20  
 

 
 
 

เมนูการท างาน 
 
 
 
 

ผู้ป
ระ

กอ
บอุ

ตส
าห

กร
รม

เอ
ทา

นอ
ล 

ผู้ป
ระ

กอ
บอุ

ตส
าห

กร
รม

น ้า
มัน

 

สร
รพ

สา
มติ

ผู้ค
วบ

คมุ
โร

งอุ
ตส

าห
กร

รม
เอ

ทา
นอ

ล 

  เ
จ้า

พน
ักง

าน
สร

รพ
สา

มติ
 

 สร
รพ

สา
มติ

พื น
ที่ 

สร
รพ

สา
มติ

ภา
ค 

ส้า
นัก

มา
ตร

ฐา
นแ

ละ
กา

รจ
ัดเ

ก็บ
ภา

ษี 
1 

ผู้ด
ูแล

ระ
บบ

 

หน้าแรก Worklist         
ภส.05-06/1         
ภส.05-06/2         
ภส.05-06/2         
สอน.03         
ภส.07-08         
ภส.07-09         
ภส.07-10         
ภส.07-11         

ยื่นแบบ         
ภส.05-06/1         
ภส.05-06/2         
ภส.05-06/2         
สอน.03         
ภส.07-08         
ภส.07-09         
ภส.07-10         
ภส.07-11         

สอบถาม         
ภส.05-06/1         
ภส.05-06/2         
สอน.03         
ภส.07-08         
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ภส.07-09         
ภส.07-10         
ภส.07-11         

รายงาน         
รายงาน         

จัดการสิทธิการใช้งาน         
นโยบายความปลอดภัย         

ก้าหนดสิทธิการใช้งาน         

ก้าหนดผู้ควบคุมโรงงาน         

ก้าหนดยอดยกมาวัตถุดิบ         

จัดการผู้ใช้         

ตั งค่ารหัสผ่านใหม่         

ปลดล็อคผู้ใช้         

ตรวจสอบประวัติการใช้งาน         

จัดการข้อมูลพื นฐาน         
อัตราก้าลังการผลิต         

ข้อมูลพื นฐานการค้านวณภาษี         

ข้อมูลสถานที่เก็บเอทานอล         

ข้อมูลส่วนตัว         
เปลี่ยนรหัสผ่าน         

สร้าง Digital Signature         
ประวัติแก้ไข         

ภส.05-06/1         
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ภส.07-08         

ภส.07-09         

ภส.07-10         
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3.4 องค์ประกอบของหน้าจอการท างาน 

หน้าจอของระบบงาน แบ่งการท้างานออกเป็น 3 ส่วน ดังนี   

1) ส่วนที่ 1 เมนูหลัก 

2) ส่วนที่ 2 ส่วนของผู้ใช้งาน (User) 

3) ส่วนที่ 3 ส่วนการท้างาน (Working Area)  

 
รูปที่ 1: ตัวอย่างหน้าจอการท้างานของระบบ 

1) ส่วนที่ 1: เมนูหลัก ส่วนของผู้ใช้งาน (User) 
ส่วนที่ 1 เป็นส่วนแสดงเมนูหลัก และเมนูย่อยของการท้างานของระบบ 
 

2) ส่วนที่ 2: ส่วนของผู้ใช้งาน (User) 
ส่วนที่ 2 เป็นส่วนแสดงข้อมูลชื่อหน้าจอ รหัสหน้าจอ ผู้ใช้งาน รหัสผู้ใช้งาน และชื่อโรงอุตสาหกรรม

น ้ามัน 

 
3) ส่วนที่ 3: ส่วนการท างาน (Working Area) 

ส่วนที่ 3 เป็นพื นที่การท้างานต่างๆ เช่น บันทึกข้อมูล และแสดงผล ซึ่งจะแตกต่างกันตามการท้างาน

ที่เลือกใช้ของแต่ละหน้าจอ ส้าหรับต้าแหน่งของส่วนที่ 3 จะอยู่ตรงกลางของหน้าจอโดยมีรายการข้อมูลปรากฎ

อยู่ในรูปแบบที่ต่างกันไป 
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3.5 การเข้าสู่ระบบ 

รูปที่ 2: หน้าจอการเข้าสู่ระบบ 

ในการเข้าสู่ระบบ ผู้ใช้ต้องปฏิบัติดังนี   

1. เปิดโปรแกรมเว็บเบราเซอร์ Google Chrome หรือ Firefox เข้าสู่ระบบ 

2. เมื่อหน้าจอแสดงผลดังใน “รูปที ่2 หน้าจอการเข้าสู่ระบบ” ให้ผู้ใช้บันทึกข้อมูลตามล้าดับ ดังนี  

2.1. รหัสผู้ใช ้

2.2. รหัสผ่าน 

2.3. คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

หมายเหตุ  เมื่อผู้ใช้บันทึก “รหัสผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” ระบบจะตรวจสอบสิทธิในการเข้าใช้งาน และแสดง

เมนูการใช้งานตามสิทธิที่สามารถใช้งานระบบให้โดยอัตโนมัติ ดังแสดงใน “รูปที่ 3 ตัวอย่างข้อมูล

หน้าจอการเข้าสู่ระบบ” 
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รูปที่ 3: หน้าจอหลังจากเข้าสู่ระบบ 
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3.6 การออกจากระบบ 

เมื่อผู้ใช้จบจากการท้างานของระบบงาน ให้คลิกที่ไอคอน  ตรงส่วนของข้อมูลผู้ใช้มุมบนขวาของ
หน้าจอ เพ่ือออกจากการใช้ระบบงาน ดังรูป 

 
รูปที่ 4: หน้าจอการออกจากระบบ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
  

เอกสารคูม่ือการใช้งาน ส้าหรบัผู้ประกอบอุตสาหกรรมน ้ามัน เวอร์ชัน 1.0 หน้า 13/20  
 

4. ค าอธิบายการใช้งานฟังก์ชั่นการท างานของระบบ 
4.1. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

1. หลังจากผู้ใช้เข้าสู่ระบบได้แล้ว ให้เลือกที่เมนู "ข้อมูลส่วนตัว > เปลี่ยนรหัสผ่าน" ดังรูป 

 
 

รูปที่ 5 : หน้าจอแสดงการเลือกเมนูเปลี่ยนรหัสผ่าน 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน ดังรูป 

 
รูปที่ 6 :  หน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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3. ผู้ใช้ท้าการกรอกข้อมูลการเปลี่ยนรหัสผ่าน ดังนี  
3.1. รหัสผ่านเดิม คือ รหัสผ่านปัจจุบันที่ใช้งานอยู่ 
3.2. รหัสผ่านใหม่ คือ รหัสผ่านใหม่ที่ต้องการใช้ในการเข้าสู่ระบบครั งต่อไป โดยจะต้องระบุรหัสผ่านให้

ตรงตามข้อก้าหนดความปลอดภัยของระบบที่ได้ก้าหนดไว้ 
3.3. ยืนยันรหัสผ่านใหม่ ต้องระบุให้ตรงกับ "รหัสผ่านใหม่" 

4. หลังจากรอกข้อมูลครบถ้วน คลิกที่ปุ่ม "บันทึกข้อมูล" เพ่ือตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของการ
เปลี่ยนรหัสผ่าน 
4.1. หากตรวจสอบแล้วพบว่ากรอกข้อมูลไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องตามที่ระบบก้าหนด ระบบจะแสดง

ข้อความแจ้งเตือนให้ผู้ใช้ทราบ ดังรูป 

 
รูปที่ 7 : หน้าจอแสดงข้อความแจ้งเตือน กรณีกรอกข้อมูลการเปลี่ยนรหัสผ่านไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 

 

4.2. หากตรวจสอบแล้วพบว่า กรอกข้อมูลครบถ้วนและถูกต้องตามที่ระบบก้าหนด ระบบจะแสดงหน้าจอ
แจ้งผลการบันทึกข้อมูลดังรูป และผู้ใช้สามารถใช้รหัสผ่านใหม่ในการเข้าสู่ระบบครั งต่อไปได้ 

 

รูปที่ 8 : หน้าจอแสดงข้อความแจ้งผลการบันทึกข้อมูลการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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4.2. การแจ้งลืมรหัสผ่าน 

1. ในกรณีที่ผู้ใช้ลืมรหัสผ่าน ไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ สามารถท้าการแจ้งลืมรหัสผ่านเพ่ือขอรหัสผ่านใหม่ได้ 
โดยเปิดเว็บเบราเซอร์ และพิมพ์ url: http://ethanol.excise.go.th ระบบจะแสดงหน้าจอหลักของระบบ 
ดังรูป 

 
รูปที่ 9 : หน้าจอแจ้งลืมรหัสผ่าน 

 

2. จากรูป ให้คลิกที่ลิงค์ "ลืมรหัสผ่าน" ด้านล่างของหน้าจอ ระบบจะแสดงหน้าจอแจ้งลืมรหัสผ่าน ดังรูป 

 
รูปที่ 10 :  หน้าจอกรอกข้อมูลลืมรหัสผ่าน 
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3. ผู้ใช้ท้าการกรอกข้อมูลแจ้งการลืมรหัสผ่าน ดังนี  
3.1. รหัสผู้ใช้ ที่ได้ท้าการลงทะเบียนไว้ 
3.2. เลือกประเภทผู้ประกอบการเป็น "โรงอุตสาหกรรมน ้ามัน" 
3.3. เลขที่ใบอนุญาต ต้องเป็นเลขเดียวกับท่ีใช้ในขั นตอนการลงทะเบียน 
3.4. ชื่อผู้ประกอบการ แสดงชื่อผู้ประกอบการตามที่ใช้ในขั นตอนการลงทะเบียน 
3.5. รหัสตามภาพ เพ่ือป้องกันโปรแกรมคอมพิวเตอร์อัตโนมัติ เมื่อกรอกรหัสผ่านเสร็จ ให้คลิกที่ปุ่ม 

"ตรวจสอบรหัส" เพื่อท้าการตรวจสอบความถูกต้องของรหัสตามภาพก่อนการบันทึกข้อมูล 
3.5.1.หากกรอกรหัสตามภาพไม่ถูกต้อง ระบบจะไม่อนุญาตให้บันทึกข้อมูล พร้อมแสดงข้อความแจ้ ง

เตือนว่า "กรุณากรอกรหัสตามภาพให้ถูกต้อง" เพ่ือให้ผู้ใช้กรอกรหัสตามภาพให้ถูกต้อง 
3.5.2.หากกรอกรหัสตามภาพถูกต้อง ระบบจะอนุญาตให้บันทึกข้อมูล โดยจะแสดงปุ่ม "บันทึกข้อมูล" 

ทางหน้าจอ  
4. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน ให้คลิกที่ปุ่ม "บันทึกข้อมูล" ระบบจะท้าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่

กรอก  
4.1. หากตรวจสอบแล้วพบว่า กรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วน ระบบจะแสดงข้อความแจ้งผลการบันทึกข้อมูล 

และส่งรหัสผ่านใหม่ไปยังอีเมล์ที่ผู้ใช้ได้ท้าการแจ้งไว้  ซึ่งผู้ใช้สามารถตรวจสอบอีเมล์ที่ระบบส่งไปให้ 
และใช้รหัสผ่านนั นในการเข้าสู่ระบบ เมื่อเข้าสู่ระบบส้าเร็จ ระบบจะบังคับให้ผู้ใช้ท้าการเปลี่ยน
รหัสผ่านเพ่ือใช้ในการเข้าสู่ระบบครั งต่อไป 

4.2. หากตรวจสอบแล้วพบว่า กรอกข้อมูลไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 
เพ่ือให้ผู้ใช้ทราบ และท้าการแก้ไข 
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4.3. ใบก ากับการขนเอทานอลแปลงสภาพ (ภส.05-06/2) 

1. หลั งจากผู้ ประกอบอุตสาหกรรมน ้ ามัน เข้ าสู่ ระบบได้แล้ ว  ระบบจะแสดงรายการ ใบก้ ากับ 
การขนเอทานอลแปลงสภาพทั งหมดท่ีมีการขนมายังคลังปลายทางตนเอง ดังรูป 

 
รูปที่ 11 : หน้าจอหลักของผู้ใช้(ผู้ประกอบอุตสาหกรรมน ้ามัน) 

 
2. จากรายการใบก้ากับการขนเอทานอลแปลงสภาพที่แสดง ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดและบันทึกรับ 

เอทานอลแปลงสภาพของใบก้ากับการขนเอทานอลแปลงสภาพแต่ละใบได้ โดยคลิกเลขที่เอกสารของ
รายการ ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกปริมาณเอทานอลที่รับเข้าคลังปลายทาง ดังรูป 
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รูปที่ 12 : หน้าจอบันทึกปริมาณเอทานอลที่รับเข้าคลังปลายทาง 

 

3. จากรูป ผู้ใช้จะต้องท้าการกรอกข้อมูลการรับเข้าปลายทาง ดังนี  
3.1. วันที่ขนมาถึงโรงอุตสาหกรรม คือ วันที่รถขนเอทานอลมาถึงยังโรงอุตสาหกรรมน ้ามัน โดยเลือกวันที่

รถมาถึง 
3.2. เวลาที่ขน คือ เวลาที่รถขนเอทานอลมาถึงยังโรงอุตสาหกรรมน ้ามัน โดยเลือกเวลาที่รถมาถึง 
3.3. ปริมาณที่รับเข้าโรงอุตสาหกรรม ระบุปริมาณที่รับเข้าตามที่วัดได ้
3.4. ผลการพิจารณา 

3.4.1.หากเลือก "รับเข้าปลายทาง" จะต้องระบุ จ้านวนที่รับเข้าเสมอ 
3.4.2.หากเลือก "ปฎิเสธการรับเข้าปลายทาง" จะต้องระบุ เหตุผลในการไม่รับเข้า 
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3.5. หลักฐาน/เอกสารแนบ ต้องแนบเป็นไฟล์ภาพหรือไฟล์สแกน (ในรูปแบบ PNG,JPEG,PDF เป็นต้น )
ของใบก้ากับการขนเอทานอลแปลงสภาพ ที่มีการลงลายเซ็นต์รับเข้าปลายทางหรือไม่รับเข้า
ปลายทาง 

4. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนตามที่ต้องการแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม "บันทึกข้อมูล" ระบบจะท้าการตรวจสอบความ
ถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูล 
4.1. หากตรวจสอบแล้วพบว่า กรอกข้อมูลครบถ้วนและถูกต้องตามที่ระบบก้าหนด ระบบจะแสดงหน้าต่าง

ถามยืนยันการบันทึกข้อมูล หากยืนยันการบันทึกข้อมูล ระบบจะท้าการบันทึกข้อมูลพร้อมแสดง
ข้อความแจ้งผลการบันทึกให้ผู้ใช้ทราบ ดังรูป 

 
รูปที่ 13 : หน้าจอแสดงข้อความแจ้งผลการบันทึกข้อมูล 

 

4.2. หากตรวจสอบแล้วพบว่า กรอกข้อมูลไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องตามที่ระบบก้าหนด ระบบจะแสดง
ข้อความแจ้งเตือนให้ผู้ใช้ทราบ เพ่ือท้าการแก้ไขให้ถูกต้อง ดังรูป 
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รูปที่ 14 : หน้าจอแสดงข้อความแจ้งเตือน กรณีกรอกข้อมูลไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 
 


